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	一、部门职责
	(一)人才队伍建设综合管理全区各类专业技术人员和专业技术职称的改革工作，负责各类专家及高层次人才
	(二)人事管理对区直政府系统事业单位人事工作进行综合指导、监督检查、协调服务。负责事业单位岗位设
	(三)工资制度改革贯彻落实企事业单位人员工资收入分配政策，建立全区企事业单位人员工资正常增长和支
	(四)劳动关系管理综合管理全区劳动人事争议预防、协调、仲裁工作；指导企业及基层劳动人事争议调解委
	(五)人社政务管理综合协调局政务、事务,负责全区人力资源和社会保障的宣传和舆情研究
	(六)社会保险稽核进行执法检查《社会保险稽核》，实地稽核、举报稽核、约谈稽核,组织实施社会保险稽
	(七)城乡居民基本养老保险完善我区社会保障体系，统筹城乡社会发展，全面建立公平、统一、规范、可持
	(八)信息管理、计算机及附属设备的配置和维护，社会保障卡的管理工作负责本单位政府信息公开；单位计算
	(九)档案管理和各项查询服务企业离退休人员社会化管理，资格认证与体检1、严格按照归档范围，做好文
	(十)机关事业单位及在职人员参保缴费管理负责参保单位申报审核，收缴养老保险费。保证参保率、收缴
	(十一)企业养老管理努力扩大养老保险覆盖面，审核企业养老保险费申报核定，扩大灵活人员和个体参保面
	(十二)工伤保险费征缴及待遇发放本区行政区域内的企业、事业单位、社会团体、民办非企业单位会计师事
	(十三)就业再就业扶持政策落实贯彻落实就业再就业扶持政策政策，制定本区就业规划, 根据石财社[2
	(十四)创业扶持政策落实贯彻落实创业扶持政策，鼓励创业促进就业，根据石政办发【2014】9号和石
	(十五)小额担保贷款落实小额担保贷款工作，根据财金【2013】84号，做好小额担保贷款工作
	(十六)就业服务体系建设培育和完善人力资源市场，规范人力资源市场活动，开展就业服务，落实城乡劳动
	(十七)失业保险管理失业保险金申报、审核。失业人员失业保险待遇核定发放，做好失业动态监测工作，及
	(十八)劳动技校政务管理协调各科室政务、事务，负责本单位后勤保障、党务党建、调研等综合性工作
	(十九)政策宣传，组织推动贯彻执行国家的职业教育方针，落实上级人社部门有关职业教育的各项政策，完
	(二十)全日制教育主要承担通过学制教育培养中级技能人才任务，根据劳动力市场，确定专业设置、学制、
	(二十一)社会培训进一步加大社会职业培训力度，提高培训质量采取自主培训、订单培训、岗前培训、劳
	(二十二)职业技能鉴定根据国家政策，受理职业技能鉴定申请，对申报者进行资格审查，组织合格申报人员按
	(二十三)职业能力建设统筹建立职业培训制度，落实职业技能鉴定政策，按国家和市政府要求推动职业能力建
	二、机构设置
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